Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona 0 javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka
80. Statuta Osnovne $kole Kraljevica, Skolski odbor Osnovne $kole Kraljevica na prijedlog
ravnatelja 8kole, na sjednici odrzanoj dana 2. prosinca 2021. godine, donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga

L PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja Osnovne $kole Kraljevica (dalje u
tekstu: Skola) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna za koju sukladno ¢lanku
12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, broj 120/16) ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
-postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
-postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00 kuna te manja
od 70.000,00 kuna,
-postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka i veca od 70.000,00 kuna i manja
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za nabavu
radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je obvezna u odnosu
na sve gospodarske subjekte voditi rauna o nadelima javne nabave i mogucnosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 5.

Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava udinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.



Clanak 6.

Ravnatelj Skole pokreée postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu
Jjednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje 3 (tri)
ovlastena predstavnika.

Clanak 7.

Postupke jednostavne nabave provode ovladteni predstavnici Skole.
Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrudju
javne nabave.

Clanak 8.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne nabave
primjenjujuci odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a osobito:
- priprema postupka jednostavne nabave
- dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa
za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- predlazu gospodarske subjekte kojima ée biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
- izraduju Poziv na dostavu ponude,
- provedba postupka jednostavne nabave:
o slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin,
otvaranje pristiglih ponuda,
" obavljaju pregled i ocjenu ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,
podnose ravnatelju Skole prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje
" ponuda ili ponistenje postupka.
- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave

O 0 0 00

IL JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 20.000,00 KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudZbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili vise
dostavljenih ponuda.

II. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI
JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA
Clanak 10.

Postupak jednestavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna i manje
od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju zatraZene najmanje 3 (tri) ponude, koje



su prikupljene na dokaziv nadin (elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, i dr.).
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, mozZe se zatraziti 1 (jedna) ponuda u slu€aju:
-nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi, i sl.),
-nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
-kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava ugovor moZe izvrsiti samo
odredeni ponuditelj,
-kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
-zurne pabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana
od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju Zurne nabave.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA I MANJA OD 200.000,00 KUNA,
ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna i manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova
provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta na
dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, moZe se zatraZiti 1 (jedna) ponuda u slu€aju iz &lanka 10. stavak
2. ovog Pravilnika.

U slu¢aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna, odnosno

manje od 500.000,00 kuna, Poziv na dostavu ponuda dodatno se objavljuje na internetskoj stranici
Skole.

Clanak 12.

Ponude se dostavljaju u skladu s nacinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude i to putem

ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluZbe, odnosno
elektroni¢kom postom.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluaju Zurne nabave.

Ponude se otvaraju na nazna¢enome mjestu i u naznadeno vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

V.  DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 10. i 11. ovog Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i nedvojben

te izraden na nacin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu
ponude.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj Skole.



Clanak 14.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moZe sadrZavati zahtjeve i uvjete vezane za
predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
(osnove za iskljucenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta- uvjeti sposobnosti), kriterije a
odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente
1 informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna do 500.000,00 kuna
u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 15.

Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave.

Clanak 16.

Ponude se dostavljaju u roku i na na¢in propisan ovim Pravilnikom.
Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti
naznacen:
- naziv i adresa naruditelja
- naziv i adresa ponuditelja
- evidencijski broj nabave
- naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi
- naznaka ,ne otvaraj“
Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno &lanku 17 . ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Kada gospodarski subjekt dostavlja Ponudu, tajnik Skole obvezan je upisati datum primitka
Ponude u Upisnik o zaprimanju ponuda/ jamstva (dalje u tekstu: Upisnik).

Na zaprimljenoj omotnici nazna€uju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda) zaprimanja te
redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Zaprimljene ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 18.

Neotvorene omotnice se neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom
predaju ovlastenim predstavnicima Skole u postupku otvaranja ponuda.

Ponude u postupku jednostavne nabave pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju
se u Upisnik i dostavljaju se neotvorene ovladtenim predstavnicima Skole koji ih na dokaziv nagin
vracaju posiljatelju bez odgode, o Semu stavljaju biljesku u zapisniku o pregledu i ocjeni.

Clanak 19.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je drukgéije
odredeno Pozivom na dostavu ponuda.



Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i
zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.

Clanak 20.

Ovlasteni predstavnici Skole u postupku Jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz &lanka 22. ovoga
Pravilnika.

Clanak 21.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o ponitenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj
Skole na temelju dostavljenog prijedloga ovladtenih predstavnika Skole.

Obavijest 0 odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin.
Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani primjerci ugovora o
nabavi.

Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv na&in.

VL.  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.
Kriteriji za odabir ponude su najni¥a cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnike prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrenja, jamstveni rok i dr.

VIL. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 23.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu
na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Clanak 24.
Skola Je obvezna kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.
VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 25.

Skola Je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora Jednostavne nabave i objaviti ga na svojim
internetskim stranicama.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama
Skole.

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u $koli KLASA:003-01/17-02/1, URBROJ:2170-55-01-17-07 od 10.svibnja
2017. 1 L. Izmjene Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u $koli KLASA:003-06/21-
01/03, URBROJ:2170-55-01-21-01 od 7. srpnja 2021. godine.

KLASA: 003-06/21-01/05
UR.BR: 2170-55-01-21-01

U Kraljevici, 2{. prosinca 2021.

— Predsjednica Skolskog odbora:

Doris Palfi, prof.
LY




